Приложение № 6
к приказу ГБУ «Максатихинская СББЖ»
 № 1/1 от 09 января 2024 г.

Порядок уничтожения персональных данных в Государственном бюджетном учреждении ветеринарии Тверской области «Максатихинская станция по борьбе с болезнями животных»
1. Общие положения
1.1 Порядок уничтожения персональных данных (Далее - Порядок) в Государственном бюджетном учреждении ветеринарии Тверской области «Максатихинская станция по борьбе с болезнями животных» (далее – ГБУ «Максатихинская СББЖ») устанавливает способы хранения и уничтожения носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, а также лиц, уполномоченных проводить эти процедуры.
1.2 Настоящий Порядок разработан на основе Федерального Закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» с изменениями, на основании Приказа Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.
2. Правила уничтожения носителей, содержащих персональные данные
2.1. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, должно соответствовать следующим правилам:
– быть конфиденциальным, исключая возможность последующего восстановления;
– оформляться юридически, в частности, актом о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных (Приложение № 2), и актом об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных (Приложение № 3);
– должно проводиться постоянно действующей экспертно-проверочной комиссией, утвержденной приказом начальника ГБУ «Максатихинская СББЖ» (далее – Комиссия);
– уничтожение должно касаться только тех носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, которые подлежат уничтожению в связи с истечением срока хранения, достижением цели обработки указанных персональных данных либо утратой необходимости в их достижении, не допуская случайного или преднамеренного уничтожения актуальных носителей.
3. Порядок уничтожения носителей, содержащих персональные данные
3.1. Персональные данные субъектов персональных данных хранятся у ответственного лица, за обработку персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по истечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, а также в иных случаях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
3.2. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются Комиссией в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
3.3. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.
3.4. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме (Приложение 2). В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных. 
3.5. По окончании сверки акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.
3.6. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.
3.7. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.
3.8. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем Порядке:
- уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем сжигания в установленном месте;
- хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;
- уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя;
- уничтожение персональных данных, содержащихся в информационных системах персональных данных, осуществляется путем стирания персональных данных с информационной системы, исключая возможность восстановления и использования в других целях.
3.9. Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных, если обработка  проводилась без использования средств автоматизации, является акт об уничтожении персональных данных (Приложение 3).
3.10. Если обработка проводилась с использованием средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных, является выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных.
3.11. Выгрузку из журнала регистрации событий в информационной системе производит непосредственно ответственное лицо от организации контрактного Исполнителя, с которым ГБУ «Максатихинская СББЖ» заключает договор на предоставление права пользования программными продуктами и (или) приобретения конфигураций, и имеющее на то перечень лицензий, сертификатов и технических возможностей для осуществления своих договорных обязательств, в соответствии с требованиями подтверждения уничтожения персональных данных к Приказу Министерства цифрового развития, связи и коммуникаций Российской Федерации от 28.10.2022 г.№ 179.
3.12. Акт об уничтожении персональных данных составляют и подписывают члены Комиссии, утверждает начальник ГБУ «Максатихинская СББЖ».
3.13. Подписанный акт об уничтожении персональных данных в электронной форме признается электронным документом, равнозначным акту об уничтожении персональных данных на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью лиц.
3.14. При невозможности указать отдельные сведения в выгрузке из журнала, недостающие сведения вносятся в акт об уничтожении персональных данных. 




















Приложение №2
УТВЕРЖДАЮ:
Начальник ГБУ «Максатихинская СББЖ»
____________ / О.В. Карпова/
"__" ______________ 20__ года

А К Т
от «___»____________20____г.                                                                                          № ___ 

о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных ГБУ «Максатихинская СББЖ»
На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов ГБУ «Максатихинская СББЖ» экспертно-проверочная Комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№
 п/п
	Заголовок дела (групповой заголовок документов)

	
Носитель
	Номер описи

	Номер ед. хр. по описи

	Количество
ед. хр

	Сроки хранения и номера статей по перечню
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого: (в единицах и цифрах)
	
	
	
	
	
	
	



Комиссия в составе:
Должность________________________ Ф.И.О.____________
Должность________________________ Ф.И.О.____________
Должность________________________ Ф.И.О.____________
Ответственный за организацию обработки персональных данных
________________________________________________________





Приложение №3
УТВЕРЖДАЮ:
Начальник ГБУ «Максатихинская СББЖ»
____________ / О.В. Карпова/
"__" ______________ 20__ года

Акт об уничтожении персональных данных №__

пгт. Максатиха                                                                                 «____»___________20____г.

Комиссия в составе председателя, ____________________________ (должность, ФИО), и членов,___________________________________ (должности, ФИО), наделенная полномочиями _____________(наименование документа) ___________________________ (должность, ФИО) №__ от "__" _________ 20__ года, составила настоящий акт о нижеследующем. "__" _________ 20__ года в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных" комиссией было произведено уничтожение персональных данных ______________________ (категория лиц). Данные находились на бумажных носителях, хранящихся в _________________ (наименование оператора персональных данных).

	№
 п/п
	Наименование носителя / Наименование информационной системы

	Категория персональных данных

	Ф.И.О субъекта персональных данных / иная информация

	
	
	
	

	
	
	
	



Уничтожение информации произведено: ____________________ гарантирующим(-ей) полное уничтожение персональных данных. (способ уничтожения)
Основания для уничтожения персональных данных: ____________________________.
Подписи
Председатель комиссии: ____________ / _____________
Члены комиссии:
____________ / ________
____________ / ________
____________ / ________







